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Regulamin ochrony danych osobowych i bezpieczeistwa infor macji

obowigzujgcy studentdw uczelni medycznych odbywajacych praktyki zawodowe

(zajecia praktyc czne) w Szpitalu Wojewddzkim w tomzy

w

SRV At bs s A h ~% NNy
Jiviz w razulaminie okrafsni 0In3acziaja:

= Dane osobowe — wszelkio | formacje o zidentyfikowanzj lub mozliwej do zidentyfiikowania o030hi

fizycznej na podstawis danych takich iak: imie > 1 Nazwisko,

2. Przetwarzanie danych - jakizkolhwisk operacje wykonywane na danych, takie jak zbisrani:
uirwalanie, przechowywanis, oprac cowywanie, zmienianie, udostepnianiza i usuwanie,
3. Wymienny no;m‘{lompure.o‘v"—namtk danych ni=

zzinstalowany w sposobd rwaly (np. f*’\,fS%(éazIQ
CD-ROM;, pamizd typu flash, przenosny dysk twardy) iub wymontowany z urzadzenia sty
orzetwarzania danych.

A

1. OBOWIAZKI OGOLNE

t. Podstawowym obowiazkiam 0365 upowaznionych do przatwarzania dznvch 9s50b0wyeh e
najomosc i stosowani

~
(D

sig do odowizzujgcych, w tym zakresie, przepisdw praws oraz pray
feguiacji wewnetrznych. Do ich 00D0owiazkdw naleiy w szcze zolnosci:

/ LD

zj zachowania w tajemnicy orzat warzanych danych osobowych oraz informacji o sposobach ic

zaber OIELZED:B

b} ochrona  danvch esohowyeh 6/ Srodkdw DIZSIWarZajgcycn dane osobowe orzo
nieuprawnionym dostapem, ujawnieniem, modyfikacja lub zniszczeniem:

¢) Informowania inspektora Ochro ony Danych o wszelkich zauwazonych ustarkach ! toroblemacn! v

0
systemach, w ktdrych przetwarzane sq dane osobowe.

2. Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych sg zobowigzane do zachowania ich

nicy, rowniez po ustaniu zatrudnienia, oraz zachowania w tajemnicy informacji o ic
zabezpieczeniu,

2. BEZPIECZENSTWO FIZYCZNE

W celu zabezpieczenia danych chronionych, w tym danych osobowych, przed nieuprawnionym
djawnieniem, modyfikacjg, usunieciem lub zniszczeniem, osoby odbywajace prakiyki zawodows w

Szpitalu zobowigzane sg do przestrzeganie nastepujgcych zasad:

1) uniemozliwianie doste epu 0sob nieupowaznionych do informacji chronionych r)odczas nicobecinos
na stanowisku pracy —zasada czystego biurka;

2} ustawianie monitoréw w taki Sposob aby uniemozliwi¢ osobom nieuprawnionym godgiz:
wyswietlanych danych - zasada czystego e
3) noszenie identyfikatora potwierdzaja g0 pPrawo przebywama w okreslonej strefie;
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4) zabezpieczanie stanowiska pracy poje j zakonczeniu; wazng dokumentacje oraz slektroniczne nosnil
informacji nalezy umieszczad w zamykanych szafach / szufladach — 7asada czystego biurka.

3 BEZPIECZENSTWO KORZYSTANIA 7 DOSTEPU DO INTERNETU

}=

e 19

mogace wskazac jednoznacznie Podmiot [Szpital Wojewodzki w tomzy), z ktorego infrastruks

nastapito potaczenie do sieci.
2. Nizej wymienione dziatania zwigzane 2z Korzystaniem 2z dostepu do Interne

niedozwolone:

1

wynikajace z realizacji obowiazkow stuibowych, a w s szczegolnosci:

3} przegladanie oraz scigganie materiatow o tredciach prawnie zakazanych, naruszaiacycn do3

obyczaje lub uznawanych 13 obraziiwe;

b) uzyskiwanie dostepu do informacji 7z naruszaniem praw 0sdb trzecich (autorsiicny;

¢) wyrazanie 0S obistych opinii w sposdb umoiliwiajacy potraktowanie ich jako opini Podimin

lub uczestniczenie w czynnosciach, Yréra moga skutkowac naruszeniem iego dobre
imienia;
4} zakiodcanie normalnej pracy urzadzen dostapowych do Internetu;
7} wykorzystywanie oowszachnie dostepnych usiug internetowych do przetwarzania
chronionych, no. dokonywanie rtumaczen na inne jezyki;
3) korzystanie z dostzpn nych w interneacie gier i 0oprogram mowania rozr\/wkoweca
4} pobieranie strumieni danych, w szczagdlnosci korzystanie z radia i telewizji intarnatowe] o

>arwx>ow udostepniajacych filmy i muzyke;

korzystanie z dostgpnych w Internacie ustug orzechowywania plikow {dyski sieciowa).

Ul

4. POSTEPOWANIE DYSCYPLINARNE

Kazdy uzytkownik musi miec éwiadomoéd, i dziatajac w sieci Internet pozostawia ,slady cyfror we”

1) wykorzystywanie dostepu do Internatu, w tym usiug w nim udostepnionych, do calow innyeh niz

=
v
i~

1. Nieprzestrzeganie zasad opisanych w ninigjszym dokumencie przez uzytkownika stanowinaruszenie

obowiazkow o0soby upowaznionej i podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej okrasione]
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa.

Kazdy przypadek wskazany w ust. 1 jest analizowany przez Dyrektora Szpitala, ktdry w porozumieniu
7 administratorem systemow informatycznych, inspektorem ochrony danych oraz 0s0b3 nadzorujacs

uzytkownika, dokonuje kwalifikacji naruszenia. W szczegolnosci umyslne dziafanie moie zostac

sakwalifikowane jako naruszenie obowiazkow osoby upowaznionej.
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Prowadzenia dziafznis ratownic

LZywania Otwartagg °gnia | palenis tyloniu w Strefach 74 Grozonych POzarem

D WyDLCham (wszystkia Pomieszczonia ; Przesirzanis obje EKiow Szpita; a)
dzytkowania INstalzgj; zgdzen narzadzi niesp prawnycn technicznjs Ul w

= ;DOQGE)WBD"/C:"; O¢

<
PA i SFaAiA CERLE WAy
SLYDNC 0o O0wstanis 50z 3; U, Wy IChu iub

AT
a0

Diowyeh 4 Napizciy POwyzs § kv, Orzewoddw '718.1‘1:1‘4 C¥Gh oraz

Lrzewoddw OG‘OFO‘«‘r'adzajaC}/Ch instalagj; odgromow:j, CZynnych

r0zdzislnic orady eie.’\’i‘wcznego, brzewodow elektrveznyeh Siowye
dniazd WYKowsroh 5 UWyChn 0 napieciy POwyZai 400 V;

HeYikowanie  giai [rycmycn urzzdzen Ogrzewczych (Diece, Kuchenii

Qodgrzewacze, mmo.ﬂ/ Czepu.c) usta»«/iomych Dezpos'redm'o & podiozy

Salnym, 2 wylatkiam Urzgdzen oks Dloatoy,

ORresdionym; Przez producenig (1. Posiadajzce Zabezpieczanie WyKonans

Wwanych  zgodnie 2 warunkami

JZy.Rowam-ﬁ 92z dozory Odbiornikow energijj

elekiryczn Nej oraz gazy nie
\/stw\«/anyph do tego (Np. czaj NIk be SLprzewodowsy):

PrZzecigzania msta!aqt slekiryczn el oraz Uzytkowanis Uszkodzonych lub

;.,romzoryczn‘ ‘///r(OﬂaﬂVC) urzgdzen Sprzaiy efek'{rycznego (W tym
amadowamc materiaié\,v pal nych Na drogach

komunikacﬁ 0golne; Stuzzcyeh
Swakuacj (k‘orytarze, 10le, Klatki s Schodowe):



8) umieszczanie ns tych drogach jakichkolwiek przedmiotdw utrudniajacych
awakuagje {zast awiame, zawezanie wymiaru szerokosci, wysokosci);
9) ‘olokowanie ub  zawezanie ustawianymi  przedmiotami  (parkowans

samochody) iub skiadowanymi materiatami drog pozarowych;
10) skiadowania materizidw palnych w pomieszczeniach technicznyeh, N

nizuzyikowanych poddaszach | drogach komunikaci ogoing] w pranicach:

11) zamykanie drzwi 2wakuacyjnych w  sposob  uniemozliwizjac ich
natychmiasiows uzycie w przypadku pozaru lub  innego zaﬁraz—zma
powodujgcego Koniecznost swaxkuac), dopuszcza sie umieszezanie Kiuszy w
skrytkach orzy drzwiach;

12) blokowanie drzwi oprzeciwpozarowych w  sposob uniemozliwigjzoy  ich
samoczynng zamkniacie w przypadku powstania pozaru

13) uniemozliwianis lub ograniczanie dostepu d

a) urzadzen przeciwpozarowych, takich jak: hydranty orzeciwoozarows
(wewngirzns I zawnetrzna), stanowiska gasnic, insialzaciz
sygnalizacyjno-alarmowse, urzadzenia do usuwania dymu 5370
20Z2arowych

D) wyj3C awakuacyjnych,

c) \,vyiacz_mkow I tablic rozdzizslczych pradu alekirycznago oraz gidwnyen
7aWOrow gazuy,

@) Krat zewnsgirznych | okiennic, kiore zgodnie z orzepisami i=c

oudowlanymi powinny sig otwierac od wawnatrz Qomﬁss

2. Przy uzywaniu lub przechowywaniu materiaidow nie

pozarowo, Np.: gazy palne, ciecze palne o temp. zaj
55°C, nalezy przestrzegacC nastepujgcych zasad:

a2y W3Zysikie czynnosSci zwigzane z przechowywaniam oraz

matarialow  nalezy  wykonvwad  zaodni

e  zZ o warngnkami  ozhro
p.pozarowse] okreslonymi wg wskazan producenta lub w instrukcji
technologiczne], na stanowisku pracy nig przekracza¢ dobowzago
zapotrzebowania materiatow palnych,

b} materialy powinny byC przechowywans w sposob uniemozliwiajgey
powstanie pozaru lub wybuchu w nastepsiwie procesu skt dowama jub

wskutek wzajemnego oddzialywania (materialy tatwo za apa

utleniaczami),

v
o
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ciecze o temp. zaplonu ponizej 55°C nalezy wytgcznie przechowywad w
pojemnikach wykonanych z materialow co najmnigj trudnozapalnych,
odprowadzajgcych tadunki elekirycznosci statycznej, wyposazonych w
szczelne zamkniecia,

I~



b)

Cy

W obigkcie Szpitala nie nalasy przechowywac materiaidw

} iatwo
zapalnych - pomieszczeniach piwnicznych, obrebie  Kisiak
schodowych i ikorytarzy oraz mnych DOMigszezeniash
ogélnodostepnych, jak rowniez na iarasac N, dalkonach i ! Oggiach,

2) przy siosowaniu w pomieszczeniach cietzy o tlemp. zaplony DONizZE
21°C nalezy zapewnié > skuteczng weniylacie

ady postepowania pracownikow szpitala w przypadku powsignig

LA A

s
pozaru. {Jak zachowaé sie w sytuacji zauwazenig poiaru).

Kazdv kto zauwazy pozar {ptomien, dvm: zobowigzany jest niazwiocznie:
%N\\a /| Cinie:
1) zac chowujac opanowania | SPOKO] powiadomié o pozarze osoby z [

W sirefie zagrozenia, ustalic dokizdnis migjsce zdarzenia, jego roznvary
Kierunki rozprzesirzaniania sig, pomie

natychmiast podjaé akcja deauj.
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2) powiadomicd Wszysikis 0soby bedace w sirafia oddziatywania

SWojego przetozonsgo (Np.: pielegniarka ocdziatows ordynator, iskar
dayzurny, Kisrownik aziafu) oraz wezwad <o D0MoCyY inng o3ohy

a
w,
D

&ionicznie powiadomid dyspozyi

N

() o4 v Qe S~ ~ ~
awiadomic P anshwowa 2Uraz PO«:zﬂ:{
> gdzie sie pali (nazwa obiskiu i jego adras)

orgamz yjﬁc!,,

: CZV istnieje zagrozenie 7\ cia ludzi {podad ich przyblizonz ilosd)
b g Yy h

j obiskiu, na Niore;j Kondygnacji, nazwa Komorks

*  stopien zaawansowania sytuzagji pozarowej (ilosé pomieszeczei Dadz iaks

CzesC obigktu ob bigta jest ogniem),
° CZy w rejonie pozary Znajdujg sie materialy nisbezoiaczne (iatw
wybuchowe, {OKsyczne),
* Kierunki dojazdu do obickiy
> Usytuowanie najblizszych hydrantéw,
* dane osobowe oraz nume tefonu osoby zgia

Szajgcej poza
UWAGA:

o odiozyé stuchawke (roztaczyc sig) nalezy dopiero DO poitwierdzeniy
przyjecia meldunkuy, nastgpnie chwile odczekag (jezeli to bezp: aczne)

przy telefonie (nie dotyczy telefondw komomowycﬁ) na ewentualngs

Zapaine

SV}



Sprawdzenie wiarygodnosci z

gloszenia

oW Drzyoadku Draku mozliwosci powiadomignia o pozarze dyspozytors
CSN lub Strazy Pozar nej nalezy uruchomié alarm pozarowy
02Zposradnio poprzaz uzycie najplizszego Recznego Ostrzegacza
Pozarowego [ROBY

> udzislic pomocy osobom poszkodowanym lub Zagrozonym

o vvskazane jest wykonywania POWYZszych czynnosc z Spotowo dia
Zwigkszenia efekivwnosei dziatan,

> doczasy Drzybyciz Panstwowsj Strazy Pozarng akecig Kierujs 030b3
odpowiesdzialng 7= dany obszar (Kisrownik Sddziatu / komorki
drganizacyingj) ;
50 przybyciu jednostsk Sirazy Pozarns] - dowddea Drzybytych
zasigpow PSP,

C)} UsSUnaé ze strafy DOzary oraz tsrsnu O substancje nisbazp sczne,
wybucho M2 0raz fatwo zzoalne no. yezne i techniczns w butiach
{(O2 N20, propan-butan, acs ylan) . T0Zpuszczalniki
o.gamczne, itp.,

d) zamknaé drzwi, okna, wyi aczyc czynng wentyiacje, (zapobiszenia
powstania ,Dr zeciggow” Dowietrza),

2) wysiac | tiota"{osobs  dobrza znaja\ca‘ ‘ozZKiad  drog Z2wngirznych
wewneirznychy do ghawnes arogl dojazdows; Szp%ta!a, Ceiem szybkisgo
sprowadzenia przybyiei jadnostki St razy Pozarnz do miejsca zdarzenia,

zaieznie od wys I3DUACe) sytluac) pozarowal i poirzed, wzigd wudziai w

Prowaczonej swakuac) ludzi oraz mienia,



